THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Cong nhan Cau lac bd thé thao co sé

Linh vue

[SVH] - Thé duc thé thao

Co quan thue
hién

- Co quan tiép nhan va tra két qua: Bo phan Mot cira
cap xa.

- Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cip xa

Cach thire thuc
hién

- Tiép nhan truc tiép tai BO phan Mot ctra cép X4a;

- Khong tiép nhan hé so va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Khong tiép nhan ho so qua dich vu cong truc tuyén.

1. Tiép nhan ho so

a) Ca nhan, té chtrc nop ho so trye tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua cua xa, thi tran noi dat thu vién hodc
ndp qua dich vu buu chinh;

b) Cong chirc tlep nhan ho so tai Bo phan Tlep nhan va
tra két qua kiém tra tinh hop 18, day du cua ho so:

Trudng hop ho SO khong thuc pham vi giai quyet thi
hu’O‘ng dan dé ca nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham
quyén giai quyet

Trudng hop hé so chua hop 18 thi hudng dan bo sung hd
so theo quy dinh;

¢) Cong churc tlep nhan hd so nhap vao phan mém dién
tir 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. Chuyén ho so

a) Bo phan Tiép nhén va tra két qua 1ap Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

b) Chuyén ho so va Phiéu kiém soat qué trinh giéi quyét
ho so cho cong chtrc van hoa - xa hdi giai quyét. Phiéu
k1em soat qua trinh giai quyet hé so duoc chuyen theo
hd so va lvu tai BO phan Tiép nhan va tra két qua.

3. Giai quyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so cong chirc van hod - x4 hoi giai
quyét nhu sau:

a) Sau khi xem xét hd so du diéu kién theo quy dinh,
cong chire trinh Lanh dao UBND x4, thi tran ky Quyét




Trinh ty thuc
hién

dinh va chuyen ket qua g1a1 quyét hd so cho B phan
Tiép nhan va tra két qua;

b) Trudng hop cac hé so quy dinh tai Piém a Khoan nay
sau khi tham dinh khong du dleu kién giai quyét, cong
chtc bao céo 1anh dao tra lai hd so va thong bao bang
van ban néu 0 ly do khong g1a1 quyét ho so. Thong bao
dugc nhap vao muc tra két qua trong S6 theo dodi1 ho so.
Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh;

¢) Cac ho so qua han giai quyet Co quan, to churc giai
quyet hd so phai thong bao bang van ban cho B phén
tiép nhan va tra két qua va van ban xin 16i ca nhén, t0
chuc, trong d6 ghi 1o ly do qué han, thoi han tra ket qua.

4. Tra két qua giai quyét ho so

Cong chirc tai B phéan Tlep nhan va tra két qua nhap
vao phan mém dién tir va thuc hién nhu sau:

a) Cac ho so da giai quyet xong: Tra két qua giai quyét
hé so cho ¢4 nhén, t0 chire va thu phi, 1€ ph1 truong hop
ca nhan, to chic do dang ky nhan két qua qua dich vu
buu chlnh thi viéc tra két qua va cude phi dugce thuc hién
qua dich vu buu chinh;

b) Pbi voi ho so chua du dleu kién giai quyet Lién hé
v6i ca nhan, t6 chirc dé yéu cau bo sung | ho so theo
thong bao cua co quan, t6 chirc giai quyet ho SO va van
ban xin 16i ctia Bo phan Tiép nhan va tra két qua (néu la
16i ciia cong chire khi tiép nhan ho so);

c) Péi VOl hé so khong giai quyét: Lién hé voi ca nhan,
t0 chirc de tra lai hd so kém theo thong bao khong giai
quyét hd so;

d) D01 VOl ho SO qua han giai quyet Thong bao thoi han
tra két qua lan sau va chuyen vén ban xin 16i ctia o,
quan, t6 chte 1am qua han giai quyét cho c4 nhan, t6
chuec;

d) D6i v6i hd SO g1a1 quyet xong trudc thoi han tra két
qua: Lién hé dé ca nhan, t6 chic nhan két qua;

e) Tru:cmg hop ca nhén, t6 chirc chua den nhéan ho SO
theo giay ti€ép nhan hd so va hen tra két qua thi két qua
giai quyet ho so duogc luu giir tai B6 phén tiép nhan va
tra két qua.




Thoi han giai

04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.

quyét
Phi Khong
L¢ Phi Khong
o 1. Quyét dinh thanh lap; 2. Danh sach Ban chu nhi€m,; 3.
Thanh phan ho so| Danh sach hoi vién; 4. Pia diém luyén tap; 5. Quy ché

hoat dong.

Khong

Can cu phap ly

- Luét Thé duc, thé thao nam 2006;

- Nghi dinh s6 1 12/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cta Luat Thé duc, thé thao;

- Thong tu s6 18/2011/TT- BVHTTDL ngay 02/12/2011
cua Bo tru:0’ng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh mau veé t6 chtrc va hoat dong ctia cau lac bo thé
thao co so.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue hién




